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🔗 账号：手机号码

默认密码：P@ssw0rd@123456

电脑端网址：

https://safety.asdsafe.cn/

小程序地址：

流程图

线上培训流程图
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具体操作

→ 线上培训 ←

🤖 创建课程 💻
「电脑端」创建相关课程

点击进入 教育培训-线上培训-课程管理模块，点击右上角的 课程按钮来新建课程。

创建完成后点击右侧的 章节管理按钮来对课程新建章节。在弹出的弹窗中可以选择

上传本地视频、 从课程库选择或者 AI创建课件视频。
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上传本地文件：

点击 上传本地文件 tab后点击下方的 +  按钮区域上传相关本地文件，可以是视频、
word、ppt、pdf等格式文件。

从课程库选择：

点击 从课程库选择 tab后会弹出课程库弹窗，找到相关想要的课程后点击卡片右下角
的 选择按钮即可完成课程库课程的选中。
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AI创建课件：

点击 AI创建课件 tab后会弹出AI课件制作弹窗：

1. 第一步需要填写一段文字或者上传一份文件（会员功能）来告诉AI课件制作的
范围。（如下图所示例）
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2. 点击右下角 下一步的按钮进入到第二步，等待课件制作。（需要一段时间，请

耐心等待几分钟。）

3. 生成完成之后点击右下角 确定按钮，在外层的弹窗中完善好章节名称、学时后

点击外层弹窗右下角的 确定按钮，之后可在章节列表中看到新增的AI课件。
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🤖 创建试卷 💻
「电脑端」创建相关试卷

手动创建试卷：

点击进入 教育培训-线上培训-试卷管理模块，点击右上角的 添加试卷按钮来新建试卷。
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创建完成后点击右侧的 试题管理按钮来对试卷新建试题。在试题详情页可以选择自

行创建试题或者从题库选取试题。

AI添加试卷：

点击进入 教育培训-线上培训-试卷管理模块，点击右上角的 AI一键创建试卷按钮。

在新页面中丰富相关内容（如下图例），之后点击右上角 确定按钮既可开始生成试

卷。
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稍等片刻刷新后，既可同手动创建的试卷一样进行后续编辑、删除等维护操作。

创建培训 💻
「电脑端」创建线上培训

点击进入 教育培训-线上培训-线上培训管理模块，点击右上角的 添加线上培训按钮来新建线上

培训。
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完成之后在列表找到该培训项，为其关联 培训课程、 试卷以及选择 培训人员  。
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培训学习 💻📱
「电脑端」参与培训学习

点击进入 工作台-线上培训模块，点击需要参加的培训项目。
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进入详情页面后点击 展开按钮即可展开课程进入到章节开始学习。

学习完成后点击 去考试按钮即可进入到考试页面。
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「移动端」参与培训学习

点击进入 工作台-我的线上培训模块，点击需要参加的培训项目。
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进入详情页面后点击 下箭头按钮即可展开课程进入到章节开始学习。

学习完成后点击 去考试按钮即可进入到考试页面。
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查询和导出学习情况 💻
「电脑端」查询和导出学习情况

点击进入 教育培训-线上培训-线上培训管理模块，点击需要管理的培训上的培训人员数字。
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在弹窗中我们可以看到每个人的具体相关学习记录和考试记录。点击右上方的 导

出按钮还可以将筛选条件下的所有人员的相关记录进行导出。

→ 线下培训 ←

创建培训 💻
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「电脑端」创建线下培训

点击进入 教育培训-线下培训-线下培训管理模块，点击右上角的 线下培训记录按钮来新建线上

培训记录。

完成之后系统会为此线下培训生成打卡二维码，我们需要将二维码粘贴到对应的

线下培训点。
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线下使用 📱
「移动端」扫码参与线下培训

参与培训的人员用手机微信扫一扫即可扫码加入线下培训。
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线下培训参与情况查看 💻
「电脑端」查看线下培训参与情况

点击进入 教育培训-线下培训-线下培训管理模块，点击相关培训项目虚拟教室列中的 查看按

钮可以查看人员参与情况。
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点击虚拟教室列中的 导出打卡记录可以将打卡记录导出。
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